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Valledupar - Cesar, 22 de Enero de 2022

Doctora

LICETH MARGARITA CARRASCAL VERGEL
Secretaria General

Asamblea del Departamento del Cesar

E. S. D.

Asunto: Solicitud Estudio Hoja de Vida

Me permito remitirle hoja de vida para que se sirva evaluar si cumple con la idoneidad y
experiencia relacionada para realizar la contratacion con el siguiente objeto y actividades:
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO DE LOS
ASUNTOS JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE SE ADELANTEN EN LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL CESAR.”

ACTIVIDADES A REALIZAR:

1) Revisar y/o proyectar los actos administrativos puestos a consideracién en ocasién a las
actuaciones administrativas de la asamblea departamental del Cesar.

2) Proyectar y emitir conceptos juridicos que sirvan de apoyo util a la resolucion de solicitudes,
peticiones, quejas, reclamos, tutelas y demas acciones constitucionales que sean presentadas
antes la asamblea departamental del Cesar y que le sean asignadas.

3) Proyectar en el SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECORP Il, los
actos de los aspectos juridicos de los procesos contractuales que le sean asignados.

4) Proyectar los documentos previos al proceso de contratacion que adelante la Asamblea
Departamental.

5) Brindar apoyo en la proyeccion de respuestas a los requerimientos y demds oficios de los
diferentes 6rganos de control.

6) Realizar un manejo 6ptimo y oportuno de la plataforma SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACION PUBLICA SECOP II, conforme al usuario que le es asignado por el
administrador.

7) Realizar las demas actividades que le asigne el supervisor del contrato dentro del marco legal
y naturaleza del mismo

8) Publicar a través de la plataforma del SECOP Il los impuestos y estampillas de ley que se
deben cancelar por el contrato.

9) Publicar mensualmente a través de la plataforma del SECOP II, los informes de ejecucion
generados de las actividades ejecutadas, copia de los comprobantes de pago de los aportes al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales, que seran verificados por el
Supervisor del contrato.
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Cordialmente;

JC;SE MARIO RODRIGUEZ BARRIGA
Presidente - Asamblea Departamental Del Cesar

Pagina 2 de 2

Direccion: Calle 16 # 12 - 120 - Edificio Alfonso Lépez Michelsen — Cédigo Postal: 200001
- asambleacesar.gov.co - secreasambleacesar@gmail.com -

Lineas de Atencion a la Ciudadania: 5743370

Valledupar - Cesar — Colombia



